Ihr Vor- und Nachname
Ihre Adresse 

Name des Unternehmens

Name Ihres Arbeitgebers
Adresse des Unternehmens

                                                                                                                                                Ort, Datum

Antrag auf Elternzeit
Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name des Arbeitgebers],

hiermit beantrage ich Elternzeit für mein Kind [Vor- und Nachname]. Der mutmaßliche 

Geburtstermin ist der [Datum]. Die Elternzeit soll am [Datum] beginnen und bis zum [Datum], also insgesamt [Anzahl der Wochen, Monate etc.], andauern. Dass ich mein Kind selbst betreuen und erziehen werde und es mit mir in einem Haushalt leben wird, bestätige ich hiermit.
Ich bitte Sie um eine Bestätigung des Erhalts dieses Schreibens sowie eine Bescheinigung 

über den Zeitraum der Elternzeit von [genauer Zeitraum]. Für ein klärendes Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen

–––––––––––––––––––––––

Datum/Unterschrift
