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Fa. Muster GmbH 

- Personalabteilung -  

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Musterstadt, den 10.01.2023 

 

Antrag auf Übertragung vom Resturlaub (Muster/Beispiel) 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

aufgrund dringender persönlicher Gründe war es mir nicht möglich, meinen Urlaubsanspruch 

im vergangenen Kalenderjahr 2022 in vollem Umfang zu beanspruchen. Ich beantrage 

daher, die noch ausstehenden 8 Urlaubstage aus dem Vorjahr gemäß § 7 Abs. 3 BUrlG in 

das aktuelle Jahr zu übertragen und mir in der Zeit vom 6. bis 8. Februar sowie vom 6. bis 

10. März zu gewähren.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

(Unterschrift Max Mustermann) 
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