Maria Mustermann
Musterstraße 1
12345 Musterstadt

Musterfirma
Max Mustermann
Musterweg 1
54321 Musterhausen












Ort, Datum

Antrag auf Fahrtkostenerstattung (Muster)

Sehr geehrter Herr Mustermann,

hiermit stelle ich einen Antrag auf Fahrtkostenerstattung für die Fahrt von [Ort] nach [Ort] und für die entsprechende Rückfahrt, welche am [Datum] und am [Datum] stattgefunden hat. Am [Datum] bin ich von [Abfahrtsort] nach [Ort des Zwischenhalts] und am [Datum] weiter nach [Zielort] gefahren. 

Die entsprechenden Originalfahrkarten bzw. Rechnungen der Tankstelle habe ich diesem Schreiben hinzugefügt.

Den Betrag der Fahrtkosten in Höhe von [Betrag] Euro bitte ich Sie, auf folgendes Konto zu überweisen:

Kontoinhaber

Name der Bank

Kontonummer (IBAN)

Bankleitzahl (BIC)

Mit freundlichen Grüßen

Maria Mustermann

Unterschrift
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