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Ort und Datum 

 

Bewerbung für die Position des Musterarbeitnehmers 

Sehr geehrter Herr Adler, 

wir hatten uns ja bereits auf der Jobmesse im Sommer ausgiebig über die auszuschreibende Stelle 

unterhalten. Dabei habe ich Ihnen meine Fähigkeiten und Qualifikationen ja schon in Teilen 

vorgestellt. Ich möchte in dieser Bewerbung jedoch genauer darauf eingehen, wieso sie mit mir einen 

passenden Kandidaten gefunden haben. 

Mit gängigen Programmen des betreffenden IT-Bereichs bin ich bestens vertraut. In der 

Vergangenheit habe ich regelmäßig das Muster-Tool Alpha sowie Beta genutzt und dadurch ein 

fortgeschrittenes Anwendungsniveau erreicht. 

Dazu kommen die vielen Erfahrungen, die ich im B2B-Bereich bereits gesammelt habe und die mich 

zusätzlich für die ausgeschriebene Stelle qualifizieren. Mein fließendes Englisch sorgt zudem dafür, 

dass ich mich auch auf internationaler Ebene ohne Probleme verständigen kann.  

Dass ich mich trotz bestehender Beschäftigung bei Ihnen bewerbe, liegt daran, dass ich großes 

Entwicklungspotential in der ausgeschriebenen Position sehe. Eine Anstellung würde mir nicht nur 

ermöglichen, meine Qualifikationen ins Unternehmen einzubringen. Dabei entsteht für mich auch 

eine große Chance der persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung. 

Mit Freuden überzeuge ich Sie von meiner Person in einem persönlichen Gespräch. 

Mit freundlichen Grüßen 

[Unterschrift des Bewerbers] 
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Persönliche Informationen 

Name:     Manfred Musterbewerber 

Geburtstag:    12.Mai 1988 in Berlin 

Familienstand:    ledig 

Telefon:    0172/4019211 

E-Mail:     musterbewerber@mail.net 

 

Berufstätigkeit 

Januar 2016  bis heute Musterposition B bei der Aufsteiger GmbH, 

[Tätigkeitsbereiche und Erfolge ausführen] 

Januar 2012 bis Dezember 2015 Musterposition A bei der Muster-Start-Up GmbH, 

  [Tätigkeitsbereiche und Erfolge ausführen] 

 

Ausbildung / Studium 

Oktober 2008 bis September 2011 Musteruniversität Berlin 

     Hauptfach  und Nebenfach 

     Abschlusstitel: Bachelor of Science (Note: 1,3) 

Schulausbildung 

August 2004 bis Juli 2007  Abitur am Mustergymnasium 

September 2000 bis Juni 2004  Mustergesamtschule 

August 1994 bis Juli 2000  Mustergrundschule 

 

Besondere Kenntnisse 

Sprachen:    Deutsch (Muttersprache), Englisch (fließend) 

Programme:    Muster-Tool Alpha und Beta (fortgeschrittene Kenntnisse) 
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