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Straße Hausnummer

PLZ Ort

Ort, Datum

Bitte um einen Aufhebungsvertrag [MUSTER]
Sehr geehrte/r Herr/Frau xyz,

wie bereits mit Ihnen besprochen, bitte ich Sie um die Aufhebung meines Beschäftigungsverhältnisses zum xx.yy.zzzz. Meinen Resturlaub von xy Tagen würde ich mir gern auszahlen lassen.
Stimmen Sie einem Abschluss eines Aufhebungsvertrags nicht zu, kündige ich meinen Arbeitsvertrag fristgerecht zum xx.yy.zzzz. Den mir zustehenden Resturlaub nehme ich in diesem Fall bis zum Ende meines Arbeitsverhältnisses vom xx.yy.zzzz bis zum xx.yy.zzzz.
Stellen Sie mit bitte ein qualifiziertes Arbeitszeugnis aus.
Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Grüßen,

[Unterschrift]
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