Name des Unternehmens

Vor- und Zuname des Ansprechpartners

Straße und Hausnummer

Postleitzahl und Ort

Vor- und Nachname des Arbeitnehmers

Adresse des Arbeitnehmers

Postleitzahl und Wohnort

Ort, Datum

Muster einer Abmahnung wegen Rauchen am Arbeitsplatz
Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Name des Adressaten],
in unserem Unternehmen herrscht ein absolutes Rauchverbot. Sie sind daher – wie in Ihrem Arbeitsvertrag festgehalten – dazu verpflichtet, die auf dem Betriebsgelände als Raucherbereiche ausgewiesenen Bereiche zu benutzen, wenn Sie sich eine Zigarette anstecken wollen. 
Am [Datum einfügen] verstießen Sie um [Uhrzeit einfügen] gegen das betriebliche Rauchverbot, indem Sie an Ihrem Arbeitsplatz plötzlich anfingen, zu rauchen. Hierdurch beeinträchtigten Sie nicht nur massiv die Gesundheit ihrer Kollegen, die mit Ihnen in einem Großraumbüro arbeiten, sondern erfüllten auch nicht Ihre arbeitsvertraglichen Pflichten. Hierfür mahnen wir Sie ab.
Wir fordern Sie dazu auf, in Zukunft das Rauchverbot im gesamten Büro zu berücksichtigen und sich entsprechend der Vorgaben zu verhalten. Leisten Sie dieser Aufforderung keine Folge, informieren wir Sie hiermit darüber, dass wir auch vor schwerwiegenderen arbeitsrechtlichen Konsequenzen nicht zurückschrecken und Ihnen gegebenenfalls auch eine fristlose Kündigung aussprechen. 
Dieses Schreiben wird als Kopie Eingang in Ihre Personalakte finden.

Mit freundlichen Grüßen

__________________________

Unterschrift des Arbeitgebers

__________________________

Unterschrift des Arbeitnehmers

Abmahnung erhalten am: __________________________  
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